
Le changement d’administrateur modifie la composition du conseil
d’administration d’une société (SA, SAS, coopérative...).
Cela concerne les fonctions stratégiques, pas exécutives.

De quoi parle-t-on ?

1

2

PV d’AG ou de conseil

Pièce d’identité du 
        nouvel administrateur

Déclaration de non-
condamnation

Statuts mis à jour 

Obligatoire dans les cas suivants :

TOUT SAVOIR SUR L’ANNONCE LÉGALE DE CHANGEMENT
D’ADMINISTRATEUR

 Déclarer sur le Guichet unique
Créer un compte :
formalites.entreprises.gouv.fr

Remplir le formulaire M3

Joindre les pièces justificatives

Le greffe met à jour le RCS

Publier dans un JAL
Utiliser un modèle d’annonce
légale

Choisir un journal habilité

Obtenir l’attestation de
parution

Pièces à fournir

Quand publier une annonce légale ?
LES ETAPES À SUIVRE

Nomination d’un administrateur

Démission ou révocation

Décès

Cooptation (nomination temporaire)

Délai : 1 mois après la décision
But : rendre le changement
opposable aux tiers

Oublier la publication légale

Mention incomplète 
        (date, identité)

Confondre les formes juridiques 
        (SA ≠ SARL)

Dépôt hors délai (> 1 mois)

Administrateur inéligible ou 
        incompatible

Les erreurs fréquentes à éviter

Publication rapide et sécurisée
Assistance juridique sur mesure
Conformité garantie pour 

        vos démarches

Medialex vous accompagne

https://formalites.entreprises.gouv.fr/

